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COMUNE DI PAL.MA CAMPANIA

Provincia di Napoli

REGOLAMENTO IN MATERIA DI
ACCESSO CIVICO

E ACCESSO GENERALIZZATO
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Art. 1 - Definiziom
At fini delle presenu disposiziont st intende per:
a) “decreto trasparenza’ il D.Lgs. n. 33/2012 cosi come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;
b) “accesso documentale” I'accesso disciplinato dal capo V della legge n. 241/1990;
c) “accesso civico” (o accesso civico “semplice”) laccesso ai documentt oggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’art. 5, ¢. 1, del decreto trasparenza;

d) “accesso generalizzato” 'accesso previsto dall’art. 5, ¢. 2, del decreto trasparenza.

Art. 2 - Oggetto
- L ’accesso_civico sancisce il diritto di chiunque di richiedere t document, le informazioni o i dati che

Pente abbia omesso di pubblicare pur avendone Pobbligo at senst del decreto trasparenza;

- Paccesso generalizzato comporta 1l dirirto di chiunque di accedere a dat, documens ed informaziont
derenuti dall’ente, ulrterior1 rsperto a quelli sottoposu ad obbligo di pubblicazione, ad esclusione di

quelli sottoposu al regime di nservatezza.

Art. 3 - Accesso generalizzato e accesso documentale

1. L’accesso documentale disciphinato dagli artt. 22 e seguent della legge n. 241/1990, resta disciplinato
da tali norme.

2. La fnalita dell’accesso documentale ex lege n. 241/1990 é quella di porre 1 soggetd interessati in
grado di esercitare al meglio le facolta - partecipative e/o oppositive e difensive - che Pordinamento
attribuisce loro a rtela delle posiziont giunidiche qualificate di cui sono drolad. ’accesso documentale
opera sulla base dt norme e presupposu diversi da quelli afferenn Paccesso civico {generalizzato e non).
3. I} duritto di accesso generalizzato, oltre che quello civico, € riconosciuto allo scopo di favorire forme
diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni 1stituzionali e sull'udlizzo delle risorse pubbliche e
di promuovere la partecipazione al dibatito pubblico; la legge n. 241/1990 esclude perentortamente

l'utilizzo del diritto di accesso al fine di sottoporre " Amministrazione ad un controlio generzlizzato.

Art. 4 - Legittimazione soggettiva

1. D’esercizio dell’accesso civico e dell’accesso generalizzato non é sottoposto ad alcuna limitazione
quanto alla legitmazione soggettiva del nchiedente; chiunque pud  esercitare tale diritto
mdipendentemente dall’essere cittadino iraliano o residente nel territorio dello Stato.

2. Listanza di accesso, contenente le complete generalita del nichiedente con 1 relauvi recapit e numen
d1 telefono, identifica 1 dan, le informazioni o 1 documenn richiesa. Le istanze non devono essere
genteriche ma consenure ndividuazione del dato, del documento o dell'informazione di cut ¢ richiesto
Paccesso.

3. Non ¢ ammuissibile una richiesta meramente esploragva volta a scoprire di quali informazioni

I Ammrmistrazione dispone.



Art. 5 - Istanza di accesso civico € generalizzato
1. Listanza puo essere crasmessa dal soggetto interessato per via telematica secondo le modalita
previste dal decreto legislaovo 7 marzo 2005, n. 82 recante il «Codice dellamministrazione digitalen.
Pertanto, a1 senst dell’art. 63 del CAD, ie 1stanze presentate per via telematica sono valide se:
a) sottoscritte mediante la firma digitaie o la tzma eletronica qualificata i cw certificato € rilasciato da
un certificatore qualificato;
b) Pistante o 1l dichiarante ¢ idenuficato attraverso il sistema pubblico di idenata digitale (SPID),
nonché la carta di identita elettronica o la carta nazionale dei servizi;
c) sono sottoscritte e presentate unitamente alla copia del documento d’identita;
d) trasmesse dall'istante o dal dichiarante mediante la propoa casefla di posta elettronica ceruficata
purché le relative credenziali di accesso siano state rlasciate previa identificazione del titolare, anche per
via teiematica secondo modalita definite con regole tecniche adottare a1 senst deil’art. 71 (CAD), e cio
sia attestato dal gestore del sisterna nel messaggio o in un suo allegato.
2. Resta fermo che istanza puo essere presentara anche a mezzo posta, fax o direttamente presso gh
uffici e che laddove la nichiesta di accesso civico non sia sottoscrita dall’interessato n presenza del
dipendente addetio, la stessa debba essere sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non
autenticata di un documento i idenuta del sottoscrittore, che va inserita nel fascicolo (cfr. art. 38,
comm 1 e 3, d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).

3. Se Fistanza ha per oggetto laccesso_civico “semplice” deve essere presentata al Responsabile della

prevenzione della corruzione ovvero della trasparenza, 1 cw nferimenti sono indicati nella Sezione
“Amministrazione wasparente” del sito web 1suruzionale del Comune.

Nel caso di accesso generalizzato, Iistanza va indirizzata :

- allufficio che detniene i dag, le mformazioni o 1 documenty,

4. L’istanza di accesso civico non nchiede motivazione alcuna.

- Tutte le richieste di accesso pervenute all’ Amministrazione locale dovranno essere registrate in ordine
cronologico in un registro presso Lufficio di ogni capo settore comprensivo di turd 1 dad richiamati
nelle linee guida ANAC FOIA n. 1309/2016.

- Il RPC e trasparenza possono chiedere in ogni momento agh uffici informazioni sull’esito delle

istanze.

Ari. 6 - Responsabili del procedimento
1. I Responsabili dei Settor1 del Comune di Palma Campania garantiscono il tempestivo e regolare
flusso delle informazioni da pubblicare.
2. Responsabile dei procedimenu di accesso € il Responsabile del Settore che riceve Pistanza, il quale
puo affidare ad alro dipendente Tatrivita istruttoria ed ogni altro adempimento inerente il

procedimento, mantenendone comungue la responsabilita.



3. Nel caso di istanze per I’ accesso civico il Responsabile della prevenzione della corruzione ovvero

Trasparenza ha Pobbligo di segnalare, in relazione alla loro gravita, i casi di inadempimento o
adempimento parziale all’ufficio di disciplina del Comune a1 fimi delleventuale attivazione del
procedimento disciplinare; la segnalazione degh madempiment viene effetruata anche al vertice poliico
dell’amministrazione e all’O.LV. ai fini dell'atavazione del procedimend rispertivamente competenti mn
tema di responsabilita. Se il documento, Pinformazione o il daro richiest risultino essere gia pubblicat
sul sito isutuzionale del’ente nel sispetto della normativa vigente, il responsabile del procedimento
comunica tempestivamente al rchiedente Pavvenuta pubblicazione, indicandogh il relativo

collegamento 1pertestuale.

Art. 7 - Soggetti Controinteressati
1. ’ufficio cui € indirizzata la richiesta di accesso generalizzato, se individua soggetti controinteressat €
tenuto a dare comunicazione agli stessi, mediante invio di copia della stessa, a mezzo di raccomandata
con avviso di ricevimento o per via telematica pec, messo comunale .
2. I soggett1 controinteressati sono esclusivamente le persone fisiche e giuridiche portatrici dei seguend
interesst privatl di cui all’art. 5-bis, ¢. 2 del decreto trasparenza:
a) protezionc dei dati personall, in conformita al D.Lgs. n. 196/2003;
b) iberta e segretezza della corrispondenza intesa in senso lato ex art.15 Cosnruzione;
c) interessi economict e commerciali, ivi compresi la propreta intellecruale, il dirttto d’autore e 1 segren
commerciali.
3. Possono essere controinteressati anche le persone fisiche interne all’amministrazione comunale
(componenti degli organi di indinzzo, P.O., dipendent, componenda di altri organismi).
4. Entro dieci giorn: dalla ricezione della comurnucazione. i controinteressatt possono presentare una
motrvata opposizione, anche per via telemanca, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine,
’Amministrazione comunale provvede sulla richiesta di accesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte del contromnteressat.
5. La comunicazione at soggetti contromteressan non € dovura nel caso in cui istanza riguardi accesso

civico, cioe dat, document ed informazion: oggetto di pubblicazione obbligatoria.

Art. 8 - Termini del procedimento
1. Il procedimento di accesso civico deve concludersi con provvedimento espresso e mouvato nel
termine di tenta giorm (are. 5, ¢. 6. del dlgs. n 33/2013) dalla presentazione dellistanza con la
comunicazione del relanvo esito al richiedente e agl everruall soggerd conmrointeressan. Tali termim
sono sospesi nel caso di comunicazione dellistanza ai controinteressati durante 1l tempo stabilito dalla
notma per consentire agli stesst di presentare evenniale onposizione (10 giormi dalla ricezione della

comunicazionie).



2. In caso di accoglimento, l'ufficio compeienie di cui al precedente art. 5 provvede a trasmettere
tempestivamente al richiedente 1 dau o+ document nchiestl, ovvero, nel caso in cui Pistanza riguardi
Paccesso civico, a pubblicare sul siio « dari, le informazioni o 1 documenti richiesti e a comunicare al
richiedente I'avvenuta pubbuacazicne delio scesso, ndicandogli il relativo collegamento ipertestuale.

3. Qualora v1 sia stato Paccoglimento della richiesta di accesso generalizzato nonostante Popposizione
del controinteressato, il Comune ¢ tenuio a datne comunicazione 2 quest’ultmo. I dati o 1 document
richiesti possono essere trasmessi ai richiecente non prima di quindici giorni dalla ricezione della stessa
comunicazione da parte del controinteressato, ¢i0 anche al fine di consentire a quest’ulomo di
presentare eventualmente richiesta di riesame o ricorso al difensore civico, oppure rcorso al giudice
AMMINIStrafnyvo.

4. Nel caso di rchiesta di accesso generalizzato, i1 Comune deve mouvare leventuale nfiuto,
differimento ¢ la limitazione dell’accesso con niferimento al solt casi e limid stabilin dall’art. 5-bis del

decreto trasparenza.

Ait. 9 - Eccezioni assolute aiPaccesso generalizzato
1. 11 diritto di accesso generalizzaro e escluso:
1.1} net casl di segreto di Stato (cfr. art. 39, legge n. 124/2007) ¢ nei cast in cut [accesso € subordinato
dallz disciplina vigente al rispztio di specitiche condizioni, modakta o limiti (tra cw ia disciplina sugh attl
dello stato civile, ia disciplina sulle intorraazioni contenute nelle anagrafi delia popolazione, gh Archmv
di Stato), inclusi quell di cwn alart. 2+, c. 1, legge n. 241,/1920. A1 senst di quest’uitima norma il diritto
di accesso e escluso:
a) per 1 documenti copert da segreto di Stato a1 sensi della legge 24 otrobre 1977, n. 801, e successive
modificazioni, e ne1 casi di segreto o di awvieto di divulgazione espressamente previst dalla legge;
b} nei procedimenu trtburan locah, per 1 quali restano ferme le particolari norme che li regolano;
c) nei confronti delPattivita dell’Ente diretia ali’emanazione di atti normativi, amministrativi generali, di
piantficazione e di programmazione, per t quali restano ferme le particolari norme che ne regolano la
formazione;
d) nei procedimena selettivi, net confront dei documentt amministrativi contenenti informaziont di
carattere psicoattitudinale relauvi a terzi
1.2.) ner cast di divieti di accesso o divulgazione previso dalla legge tra cui
- il segreto militare (R.D. n.161/1941);
- il segreto statistico (12.Lgs 322/1939);
- il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);
- 1l segreto scientifico e 1l segreto industniale (art. 623 c.p.);
- il segreto istruttorio {art.329 c¢.p.p.);
- 1l segreto sul contenuto della cornspondenza (art.616 c.p.j;

- 1 diviet di divulgazione connessi al segreto d'ufficio (art.15, D.P.R. 3/1957);



- i dati idonei a rivelare lo stato di salute, ossia a qualsiasi informazione da cui st possa desumere, anche
indirettamente, lo stato di malattia o Pesistenza di patologie dei soggetti interessati, compreso qualsiasi
riferimento alle condizioni di invalidita, disabiliti o handicap fisici e/o psichici (art. 22, comma 8, del
Codice; art. 7-bis, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);

- i dati idonei a rivelare la vita sessuale (art. 7-bis, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);

- i dad identificativi di persone fisiche beneficiaric di aiuti economici da cui € possibile ricavare
informazioni reladve allo stato di salute ovvero alla situazione di disagio economico-sociale degh
interessati {divieto previsto dallart. 26, comma 4, D.Lgs. n. 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni all’accesso generalizzato ¢ prevista dalla legge ed ha carattere tassativo. In
presenza di tali eccezioni d Comune & tenuto a rifiutare Paccesso trattandosi di eccezioni poste da una
norma di rango primario, sulla base di una valutazione preventiva e generale, a tutela di interessi
pubblici e privan fondamentali e prioritari rispetto a quello del dirirto alla conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dellistanza di accesso, tl Comune deve verificate che la nichtesta non riguardi aty,
documenti o informazioni sottratte alla possibilita di ostensione mn quanto ricadentt in una delle
fatuspecie indicate al primo comma.

4. Per la defimzione delle eschusiont all’accesso generalizzato di cut al presente articolo, si rinvia alle
Linee gwida recann indicaziom operaove adottate dall’Autorita Nazionale Antcorruzione ai sensi

dell’art. 5-bis del decreto rrasparenza, che si mtendono qui mtegralmente richiamate.

Art. 10 - Eccezioni relative all’accesso generalizzato
1. I limin all’accesso generalizzato sono posn dal legislatore a rutela di interesst pubbhci ¢ privan di
particolare nhievo gmundico che 11 Comune deve recessariamente valutare con la teenica del
bilanciamento, caso per caso, tra linteresse pubblico alla divulgazione generalizzata ¢ la wrela di
altrettanto validi interessi considerat dall’ordinamento.
2. L’accesso genetalizzato é rifiurato se 1l dintego € necessario per evirare un pregiudizio concreto alla
tutela di uno degli interessi pubblict merena:
a) la sicurezza pubblica e Pordine pubblico. In particolare sono sortratt: all’accesso, ove sia nlevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, 1 verball e le informasive nguardana atnvita di polizia gudiziana e
di pubblica sicurezza e di tutela dell'ordine pubblico, nonché 1 dat, i1 documenti e gli atti prodromici
all’adozione di provvediment nivolti a prevenire ed eliminare gravi pencoli che minacctano Uincolurmita
e la sicurezza pubblica;
b) la sicurezza nazionale;
c) la difesa ¢ le quesnon: mulitari. In particolare sono sottratn all’accesso, ove sia rilevara la sussistenza
del pregiudizio concreto, gh att, 1 document e le informazion: concernents le artivita connesse con la
punificazione, 'impiego e Maddestramento delle forze di polizia;
d) le relazioni internazionall;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed economica dello Srato;



f) la conduzione di mdagini sui reau ¢ il lozo perseguimento. In particolare, sono sottratti alPaccesso,
ove sia rilevata ia sussistenza del pregiudizio concrero:

- gl ata, 1 documend e le informazicnt concernent sz:oni di responsabilita di natura civile, penale e
contabile, rapporti e denunce warinesse dad’Auwrorita giudiziaria e comunque atd  riguardant
coniroversie pendents, nonché ) cerunlcat penali;

- L rapporti cotl ia Frocurz aeila Repuvblica e con la Procura regionale della Corte dei Cond e richieste o
telazion1 di dette Frocure ove siano nomunativamente individuat soggerd per i quali si manifesta
lasussistenza a1 responsabilita an mubstranve, coniaoii o penali;

g) 1 regolare svolgimento di aravit isperive precsdinate ad acquisire element conoscitivi necessart per
lo svolgimento dede funzioni di cornpesenza dell’inw. in particolare sono sottratd all’accesso, ove sia
rilevata la sussistenza dei preguudizio concreio.

- gh atti, 1 documend e le informaziom concernend segnalazioni, atti o esposti di prvad, di
organizzazioni sindacali e di categora o mwire associazioni Ano a quando non sia conclusa la relativa fase
istruttoria o ght ara conclusivi del procedimento abbilano assunto carartere di definitivita,, qualora non
sia possibile soddisfarc pnma Pistanza di accesso senza impedire o graveinente ostacolare lo
svolgimento delP’azione amministrativa o compromettere la decisione finale;

- le notizie sulla programmazione deil'artuviia di vigilanza, suile modalita ed 1 tempi del suo svolgimento,
le indagint sull aravita degh urficy, der singoi dipendenti o sull'attivita di entd pubblici o privat su cui
I'ente sercita forme di vigilanza,

- verbali ed ara istrutton cewativi ahie commssiont di mdagine il cu atro sututivo preveda la segretezza
dei lavon;

- verbali ed attl istruttori relativi aq ispezioni, verifiche ed accertamenti ammunistrativi condotti su
attivita ¢ soggerti privati neli'amorto delle attribuzioni d’ufficio;

- pareri legali redartt dagli uffici comunali, noncné quellt di professionist esterni acquisiti, in relazione a
liti in atto o potenziali, atnt difensivi e relanva cornspondenza.

3. L’accesso generalizzato € altres) rifiuzaio se )i dinlego ¢ necessario per evitare un pregiudizio concreto
alla tutcla di uno dei seguents interessi privat:

a) la protezione dei dau personali, in conformita con la disciplina legislativa in materia, fatto salvo
quanto previsto dal precedente art¥. In parucolare, sono sottratti all’accesso, ove sia tilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, 1 seguend artti, document ed iformazionu:

- documenu di natura sanitaria e medica ¢d ogni altra documentazione nportante nouzie di salute o

di malatoa relative a singole persone, compreso quaisiasi rifenmento alle condizioni di invalidita,
disabilita o handicap fisic1 e/ 0 psichici;

- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenziali in ordine a situazioni sociali, personall, familiari di persone
assistite, fornite dall’Autorta giudiziaria e tutelare o ad alul organismu pubblici per motivi
specificatamente previsti da norme di legge:

- la comunicazione di dati sensibili e giudiziani o di dag personali di minorenni, ex D.Lgs. n. 193/2003;



- notizie e documenti relativi alla vita privata e familiare, al domicilio ed alla cortispondenza delle
persone fisiche, utilizzati ai fini dell’atuvita amministrativa;

b) la liberta ¢ la segretezza della corrispondenza. In partcolare sono sottratti all’accesso, ove sia rilevata
la sussistenza del pregiudizio concreto, i seguent att, documenti ed informazioni:

- gli arti presentati da un privato, a richiesta del Comune, entrad a far parte del procedimento e che
integrino interessi strettamente personali, sia tecnici, sia di tutela dellintegnra fisica e psichica, sia
finanziari, per 1 quali lo stesso privato chiede che siano riservati e quindi preclusi all’accesso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti diversi e tra quest ed 1 terzi, non uttlizzati ai fim dell'ativita
amministrativa, che abbiano un carattere confidenziale e privaro;

) gh interessi economicl € commerciali di una persona fisica o giuridica, ivi comprest la propreta
intellettuale, 1l diritro d’autore e 1 segrett commerciali,

4. Il Comune ¢ tenuta a verificare e valutare, una volta accertata Passenza di ecceziom assolute, se
Postensione degli atti possa determinare un pregiudizio concreto e probabile agli interessi indicati dal
legislatore; deve necessariamente sussistere un preciso nesso di causalita tra Iaccesso ed il pregiudizio. 1l
pregiudizio concreto va valurato rispetto al momento ed al contesto 1 cui Pinformazione viene resa
accessibile.

5. T limitt all’accesso generalizzato per la tutela degli interessi pubblici e privat individuan net commi
precedentt si applicano unicamente per il periodo nel quale 1a protezione & giustificata in relazione alla
natura del dato.

6. L’accesso generalizzato non pud esscre negato ove. per la rutela degli interessi pubblici e privat
individuati nel commi precedena, sia sufficiente fare ricorso al potere di differimento.

7. Qualora 1 mit di cwr al commu precedenti nguardano soltanto alcuni dafi o alcune part del
documento richiesto deve essere consentito 'accesso parziale unlizzando, se del caso, la tecnica
dell’oscuramento di alcuni daty; c16 in virma del principio di proporzionalita che esige che le deroghe non

eccedano quanto e adeguato e richiesto per il raggiungimento dello scopo perseguito.

Art. 11 - Richiesta di riesame
1. 1l nchiedente, ner casi di diniego totale o parziale dell’accesso generalizzato o di mancata nisposta
entro i termine previsto al precedente art. 8, ovvero 1 conrrointeressati, net casi di accoglimento della
richiesta di accesso, possono presentare richiesta di riesame al Responsabile della Trasparenza che
decide con provvedimento monvato, entro il termine di venti glorni.
2. Se laccesso generalizzato & stato negito ~ diffento 3 ratela della protezione det dad personali in
conformita con la disciplina legislatva in matenia. 1l Respcsabile della trasparenza, provvede sentito 1l
Garante per la protezione dei dan personali, il quale si pronuncia entro 1l termine di diect giorm dalla
richiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garante, il termine per Padozione del provvedimento da parte del



RT e sospeso, fino alla ncezione dei parere del Garante e comunque per un periodo non supetiore at

predett dieci giorni.

Art. 12 - Motivazione del diniego ailaccesso
1. 5ia nei casi di diniego, anche pareiale, connessi 2llesistenza di limuti all’accesso generalizzato, sia per

quelli connesst alle ccceziont assolute, sia per le aecisioni del KT, gli atti sono adeguatamente motivati.

Art. &5 - Impugnazioni
1. Avverso la decisione del responsabile dei procedimento o, in caso di richiesta di riesame, avverso la
decisione del RT, il mncniedente raccesso generalizzato puo proporre ticorso al Tribunale
Amministrativo Regionale a1 sensi dell'art. 116 del Codice dei processo amministrativo di cut al D.Lgs.
n. 104/2010. 11 termine di cw all’art. 116, c. 1, Codice del processo amministrativo, qualora il
nchiedente I'accesso generalizzato s1 st mvono al difensore civico provinciale/regionale, decorre dalla
data di ricevimento, da parte del richiedente, dell’esito della sua istanza allo stesso.
2. In alternauva il richiedente, o U contromtercssaio nei cast di accoglimento della richiesta di accesso
generalizzato, puo presentare ricorso al ditensote civico competente per ambito territoriale (qualora tale
OIgano non $1a stato 1stituito la comperenza ¢ artribuita al difensore cvico competente per 'ambito
territoriale immediatamente superiore). Il ncorso deve essere nouficato anche all’Amminstrazione
interessata.
3. Il difensore civico si pronuncia entro trenta giorni dalla presentazione dei ricorso. Se il difensore
civico ntene illegituimo 1l diniego o 1 differimento ne informa 1l nchiedente ¢ lo comunica
all’ Amminiserazione. Se I”Amministrazione non conferma 1 diniego o il diffeimento entro wenta giorm
dal ricevimento della comunicazione del difensore civico, 'accesso € consentito.
4. Se laccesso generalizzato € negato o differito a tutela della protezione dei dat personali in
conformita con la disciplina legisiauva 1n matena, i difensore civico provvede sentto i Garante per la
protezione dei dan personali il quale si pronuncia entro dieci giorni dalla richiesta.
5. Nel caso in cui la richiesta riguardi Paccesso civico (dat, informazioni o document oggetto di
pubblicazione obbligatonia), 11 RT ha l'obbligo di effettuare la segnalazione di cut all’art. 43, c. 5, del

decreto trasparenza.



MODULISTICA FAC-SIMILE

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5,c. 1, D.Lgs. n. 33/2013

I1/1a sottoscritto/a cognome™ nome*

nato/a” (prov. )il residente 0™ {prov. )
via 1. e-mail

cell. tel. fax

Considerata

[ ] Yomessa pubblicazione

OVVero

[] la pubblicazione parziale

del seguente documento /informazione/dato che in base alla normatva vigente non risulta pubblicato

sul sito del Comune di (1)

CHILDE
al sensi e per gh effera dell’art. 5, ¢. 1, ID.Lgs. n. 33/2013, la pubblicazione di quanto rchiesto e la
comunicazione alla/al medesima/o dell’avvenurta pubblicazione, indicando 1l collegamento ipertestuale

al dato/informazione oggetto dell'istanza.

Indinzzo per le comunicazioni:
(2]

(51allega copia del proprio documento d’identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

* Dat obbligator
[1] Specificare il documento/informazione/dato di cui € stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel
caso sta a conoscenza dellistante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto.

[2] Inserire I'indinzzo al quale s1 chiede venga inviaro i riscontro alla presente istanza.



Informativa sul trartamento dei dati personas forniti con la richiesta (A1 sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003).

1. Finahta del wattamento

I daa personall verranno trattad dat Comune dr....... per lo svolgimenro delle propnie funziomn isttuzionali in relazione al
procedimento ainiaro.

2. Namura dei conferimento

II confenmento de1 dad personali ¢ obbligatorio, in quanro in mancanza di esso non sard possibile dare inizio al
procedimento menzionato n precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalitd di cui sopea, il tratramento dei dad personali avverra con modalita informatiche e manuali, in modo
da garantire ia riservatezza e la sicurezza degli stessi. I dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzatt in
maniera anomima per la creazione di profil: degli utent del servizio,

4. Categone di soggetd a1 quali 1 dag personali possono essere comurucatl o che possono venirne a conoscenza in qualita di
Responsainh o Incarican.

Potranno venire a conoscenza der dau personali 1 dipendenti e 1 collaboratori, anche esterni. del Titolare e 1 soggeiti che
forniscono servizi strumentali alle finalita di cui sopra {come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggett agiranno in qualita di
Responsabili o Incaricatt del tratramento. 1 dau personali potranno essere comurucat ad alin soggerti pubblict e/o privan
unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell’tnteressato.

All'interessato sono deonosciuti 1 didty di cw alt’arr. 7, D.Lgs. n. 19642003 e, in particolare, il diritto di accedere a1 propn
datt personall, di chiederne la remifica, Paggiornamento o la cancellazione s¢ incompleri, erronei o raccoltt in violazione di
legge, 'opposizione al loro trartamento o la trasformazione 1n forma anomma. Per Pesercizio di rali dint, Pinteressato puo
rvolgersi al Responsabile del trattamento dei dati.

6. Tirolare € Responsabih del trattamento

[i Titolare del tratramento dei dad € il Comune di.oooovivenn. con sede I oo,

[i Responsabile del trattamento e il sig.............



RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO
(art. 5, ¢. 2, D.Lgs. n. 33/2013)

AT Ufficio dbe e {che deuene 1 dau, le informazioni o documenti)
1/la sottoscritto/a cognome™ nome*
nato/a* {prov. )t residente in*
prov.___ ) via n. e-mail
cell. tel, fax a1 senst ¢ per gh effern dell’art. 5,

c. 2, D.Lgs. n. 33/2013, disciplinanu il diritto di accesso generalizzaro ai dati e documena detenut

dall’Ente,

CHIEDE
0 i seguente documento
E; .1; ) Segue numformazmm ..................................................................................................................
E; .i.l. Seguenmda to .................................................................................................................................
.............................................................................. DICHL\K\

O di conoscere le sanzioni amministratve ¢ penali previste dagh artt. 753 e 76 del D.P.R. 445/2000,
“Testo unico delle disposizioni  legislanve e regolamentari in materia di  documentazione
amministratva”(1);

0 di voler ricevere quanto richiesto, al proprio indirizzo di posta elettronica, oppure personalmente
presso 1 ” ufficio che detiene i dad che, se richiedono conie, queste ulume saranno a proprio carico. (2)

(81 allega copia del proprio documento d’identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)



*Datt oboligaton

(1) Art. 73, DER . 4452000 “Ferme restando quanto previsto dall’articolo 76, qualora dal controllo di cur aliart. 71
emerga la non vewdicita del comenuto deila dichisraziene. il dichiarante decade dat benefici eventualmente conseguity al
provvearmento crmanan sulla base dellz aicniaranone non venuera,”

Art. 76, PR, . 445/2000: “Chunque nlascia dichiaraziont mendaci, forma atti falsi 0 ne fa uso nei casi previsti dal
Presenie testo Wraco ¢ pumite ar sens: det codie penale £ delie legg speciali i materia. Lesibizione di un atto contenente
dati non nspondent » veritd equivaie ad uso dx avo faiso. Le dichiarazioni sosarutive rese ai senst degh articoli 46 ¢ 47 e le
dichiarazioni rese per conto delle nersone mdrcate nell’'art. 4. comma 2, sone considerate come fatte a pubblico ufficiale. Se 1
reati indicati nei commt 1, 2 ¢ 3 sono commesst per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o autorizzazione all’esetcizio
di una professione o arte. 1l giudice, nei casi pitc gravi, pué applicare l'interdizione temporanea dai pubblici ufhic o dalla
professione ¢ are’”.

{2 1l riascio di dat o decamenu in formaro elettronico o cartaceo ¢ gratuito, salvo 1 nmborso del costo effettivamente
sostenuto ¢ documentaro dall’amnunistrazione per ia gproduzione su supporti matenal.

Informativa sul trattamnenio dei dab personal formn con la achiesta

Art. 15 der dlgs. 196 2003 - “Codice in matvna ar protezione dei dati personait”
1. Finalita dei rrattamento

I dati personali verranno mataa dal Comune dr o
al procedimento avvialo.

2. Natura del conferimenio

Il conferimento dei dan persoudi ¢ obbligatorio, i quanto mm mancanza di esso non sard possibile dare imzio al
procedimento menzionato i precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trastamento

In relazione alle finalita di cui sopra, i tractamento dei dad personali avverra con modalitd informatiche ¢ manuali, in modo
da garantire la nservatezza c ia sicurezza degh stessi. [ dat non saranno diffusi, potranno essere eventualmente unltzzati in
maniera anomma per la creazione di profii degh utena del servizio.

4. Categorie di soggerti a1 quait 1 dan personali possono essere comunicad o che possono venirne a conoscenza in qualita di

per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione

Responsabili o Incarcan.

Potranno venire a conoscenza de: dag personali + dipendend ¢ 1 collaboratori, anche esterni, del Titolare e 1 soggetti che
forniscono servizi sirumentali alic nnalita di cui sopra. Tah soggett agiranno in qualita di Responsabili o Incaricad del
trattamento. [ dan personali porrunne essere comumcan zd altnn soggerts pubblici e/o privati unicamente in forza di una
disposizione di legge o di regolamento che 1o preveda.

5. Dirrd dell'inzeressato

Allinteressato sono nconosciun 1 dint di cur alParr. 7. D.1ps n.196/2003 e, in particolare, 1l dintto di accedere a1 propn
dan personali, di chiedeme la rernfica, Paggiormamento ¢ ia cancellazione se incomplet, erronei o raccolt in violazione di
legge, Popposizione al loro trattamento ¢ la trasformazione in forma anonima. Per Pesercizio di tals dint, Pinteressato puo
rivolgersi al Responsabile del trattamento der dan.

6. Tirolare ¢ Responsabih del trattamento

11 Titolare del trattamento dei dati ¢ il Comune di......... con sede 3 .....
Il Responsabile del trattamento ¢ il sige.o

(131 soggetn controinteressati, sono esclusivamente le persone fisiche e glundiche portatnicl dei seguent interessi privan di
cui alf’art. 3-bis, ¢. 2, D.Lgs. n. 3372013

a) protezione der dan persenali, in conformuta al D.1gs. 5. 196, 2003;

bj liberta e segretezza della corrspondenza mnresa in senso lato ex art. 13 Costituzione;

¢) interessi economici € commercialt, ivi compresi la proprieta intelietruale, 1l dintto d’autore e 1 segrett commerdali.



